
 

 АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЛЕНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
______________________________________________________________________________ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
От 02.03.2022  № 98   

 

О внесении изменений в постановление администрации Ленинского муниципального 

 района Волгоградской области от 24.08.2021 № 443 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и постановка на 

учет детей для зачисления в муниципальные образовательные организации  

Ленинского муниципального района Волгоградской области, реализующие  

основные общеобразовательные программы дошкольного образования» 

 

Рассмотрев протест прокуратуры Ленинского района Волгоградской 

области от 21. 01.2022 № 70-70-2022, в соответствии с Федеральным законом 

от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг», руководствуясь Уставом Ленинского муниципального района 

Волгоградской области,  
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Внести в административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Прием заявлений и постановка на учет детей для зачисления в 

муниципальные образовательные организации Ленинского муниципального 

района Волгоградской области, реализующие основные общеобразователь-

ные программы дошкольного образования», утвержденный постановлением 

администрации Ленинского муниципального района Волгоградской области 

от 24.08.2021 № 443 «Об утверждении административного регламента пре-

доставления муниципальной услуги «Прием заявлений и постановка на учет 

детей для зачисления в муниципальные образовательные организации Ленин-

ского муниципального района Волгоградской области, реализующие основ-

ные общеобразовательные программы дошкольного образования» изменения 

следующего содержания: 

1.1. Подпункт 1.3.2. пункта 1.3. регламента изложить в следующей ре-

дакции: 

«1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 

заявитель может получить: 

 непосредственно в администрации Ленинского муниципального рай-
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она (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также 

на личном приеме муниципальными служащими); 

 по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в слу-

чае письменного обращения заявителя; 

 в сети Интернет на официальном сайте отдела образования админи-

страции Ленинского муниципального района http://leninsk-edu.my1.ru, в феде-

ральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - 

единый портал государственных и муниципальных услуг).». 

1.2. Пункт 2.4. регламента изложить в следующей редакции: 

«2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30-ти 

календарных дней с даты регистрации заявления.». 

1.3. Пункт 2.5 регламента изложить в следующей редакции: 

«.2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предос-

тавление муниципальной услуги: 

Конституция Российской Федерации («Российская газета», 21.01. 2009  

№ 7); 

Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной 

защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастро-

фы на Чернобыльской АЭС» («Ведомости СНД и ВС РСФСР»,1991, № 21); 

Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской 

Федерации» («Российская газета», 25.11.1995 № 229); 

Закон Российской Федерации от 26.06.1992  № 3132-1 «О статусе судей 

в Российской Федерации» («Российская газета», 29.06.1992 № 170); 

Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужа-

щих» («Российская газета», 02.06.1998, № 104); 

Федеральный закон от 24.06.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 

прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета», 05.08.1998      

№ 147); 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006       

№ 95); 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

(«Российская газета», 29.07.2006 № 165); 

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009, «Собрание законо-

дательства Российской Федерации», 16.02.2009, № 7, ст. 776, «Парламентская 

газета», № 8, 13 – 19.02.2009); 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предос-

тавления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, № 168); 

Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете 

Российской Федерации» («Российская газета», № 296, 30.12.2010, «Собрание 
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законодательства Российской Федерации», 03.01.2011, № 1, ст. 15, «Парла-

ментская газета», № 1-2, 14-20.01.2011); 

Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» («Российская 

газета», 08.02. 2011  № 25); 

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

(«Российская газета», 08.04.2011 № 75); 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Россий-

ской Федерации» («Российская газета», 31.12. 2012 № 303); 

Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и вне-

сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 

(«Российская газета», 11.01.2013 № 3); 

Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах 

по социальной поддержке многодетных семей» («Ведомости СНД и ВС РФ», 

14.05.1992 № 19); 

Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О до-

полнительных мерах государственной поддержки инвалидов» («Собрание ак-

тов Президента и Правительства Российской Федерации», 05.10.1992 № 14); 

постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999     

№ 936 «О дополнительных мерах социальной защиты членов семей военно-

служащих и сотрудников внутренних дел государственной противопожарной 

службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших 

в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших 

(пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением 

служебных обязанностей» («Российская газета», 31.08.1999 № 169); 

постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004     

№ 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и со-

трудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в 

контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и обще-

ственную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Россий-

ской Федерации» («Российская газета», 13.02. 2004 № 28); 

постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008      

№ 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военно-

служащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, уча-

ствующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граж-

дан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и 

Абхазии» («Российская газета», 15.08.2008 № 173); 

постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012     

№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(«Российская газета», 02.07.2012. № 148); 

постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012     

№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицирован-

ной электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и ут-
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верждения административных регламентов предоставления государственных 

услуг» («Российская газета», 31.08.2012 № 200); 

постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016     

№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государствен-

ных и муниципальных услуг» (Официальный интернет-портал правовой ин-

формации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016 «Российская газета», № 75, 

08.04.2016, «Собрание законодательства Российской Федерации» 11.04.2016, 

№ 15, ст. 2084); 

распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011      

№ 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и 

муниципальными организациями и другими организациями, в которых раз-

мещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (за-

каз), подлежащих включению в реестры государственных и муниципальных 

услуг и предоставляемых в электронной форме» («Российская газета», 

29.04.2011 № 93); 

приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

15.05.2020  № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образо-

вательным программам дошкольного образования» (Официальный интернет-

портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.06.2020, «Офици-

альные документы образовании», № 21, июль, 2020); 

приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным програм-

мам - образовательным программам дошкольного образования» (официаль-

ный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 

01.09.2020); 

приказ комитета образования и науки Волгоградской области № 71, ко-

митета информационных технологий Волгоградской области № 62-од от 

07.06.2017 «Об утверждении Положения о государственной информационной 

системе Волгоградской области «Единая информационная система в сфере 

образования Волгоградской области» («Волгоградская правда», № 106, 

20.06.2017); 

Устав Ленинского муниципального района Волгоградской области.» 

1.4. Подпункт 2.6.4. пункта 2.6. регламента изложить в следующей ре-

дакции: 

«2.6.4. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего 

административного регламента, подаются заявителем в отдел образования 

администрации Ленинского муниципального района лично, через операторов 

почтовой связи, посредством электронной почты, либо через МФЦ, с кото-

рым заключено соглашение о взаимодействии. 

Заявитель также вправе обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги путем заполнения специальной интерактивной формы с предоставле-

нием возможности автоматической идентификации обращений, использова-

ния личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной 

доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде 
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через единый портал государственных и муниципальных услуг.» 

1.5. Подпункт 2.12.4. пункта 2.12 регламента изложить в следующей 

редакции: 

«2.12.4. Требования к информационным стендам. 

В помещениях отдела образования администрации Ленинского муни-

ципального района, предназначенных для работы с заявителями, размещают-

ся информационные стенды, обеспечивающие получение информации о пре-

доставлении муниципальной услуги. 

На информационных стендах, официальном сайте отдела образования 

администрации Ленинского муниципального района размещаются следую-

щие информационные материалы: 

 извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, со-

держащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципаль-

ной услуги; 

 текст настоящего административного регламента; 

 информация о порядке исполнения муниципальной услуги; 

 перечень документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги; 

 формы и образцы документов для заполнения; 

 сведения о месте нахождения и графике работы отдела образования 

администрации Ленинского муниципального района и МФЦ; 

 справочные телефоны; 

 адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов; 

 информация о месте личного приема, а также об установленных для 

личного приема днях и часах. 

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги 

осуществляется ее периодическое обновление. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке пре-

доставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде 

или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан 

месте), на едином портале государственных и муниципальных услуг, а также 

на официальном сайте отдела образования администрации Ленинского муни-

ципального района (http://leninsk-edu.my1.ru).  

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оп-

тимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражда-

нами.». 

1.6. Подпункт 3.2.1. пункта 3.2 регламента изложить в следующей ре-

дакции: 

«3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в администрацию Ленинского муниципального района заявле-

ния по форме согласно приложению к настоящему административному рег-

ламенту и прилагаемых к нему документов на личном приеме, почтовым от-

правлением, по электронной почте, через МФЦ либо по форме, размещенной 

на едином портале государственных и муниципальных услуг в случае обра-
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щения посредством информационных систем общего пользования. 

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ, 

последний не позднее дня, следующего за днем их поступления, обеспечивает 

передачу заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный ор-

ган.». 

1.7. Подпункт 3.2.2. пункта 3.2 регламента изложить в следующей ре-

дакции: 

«3.2.2. При приеме документов должностное лицо отдела образования 

администрации Ленинского муниципального района, ответственное за прием 

и регистрацию заявления, проверяет комплектность представленного пакета 

документов в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента. 

Документы, представленные в копиях, представляются вместе с ориги-

налами. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заве-

ряются должностным лицом отдела образования администрации Ленинского 

муниципального района, ответственным за прием и регистрацию заявления, 

оригиналы документов возвращаются гражданину. 

В случае если заявителем не были представлены копии документов, 

указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного регламента, 

должностное лицо отдела образования администрации Ленинского муници-

пального района, ответственное за прием и регистрацию заявления, изготав-

ливает их копии самостоятельно (при наличии представленных гражданином 

оригиналов этих документов). 

Заявление и документы к нему в виде сканированных копий могут быть 

представлены посредством электронной почты. В этом случае должностное 

лицо отдела образования администрации Ленинского муниципального рай-

она, ответственное за прием и регистрацию заявления, обрабатывает полу-

ченный электронный документ как информационное заявление и сообщает 

заявителю по электронной почте дату, время, место представления оригина-

лов документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и иден-

тификации заявителя, а также сообщает дополнительную информацию, в том 

числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к заявите-

лю. 

 При обращении в электронной форме через единый портал государст-

венных и муниципальных услуг  заявление и каждый прилагаемый к нему до-

кумент подписываются тем видом электронной подписи, допустимость ис-

пользования которого установлена законодательством Российской Федера-

ции.  

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в элек-

тронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня со дня ре-

гистрации заявления проводит проверку подлинности простой электронной 

подписи заявителя с использованием соответствующего сервиса единой сис-

темы идентификации и аутентификации и (или) процедуру проверки действи-

тельности квалифицированной подписи, с использованием которой подписа-



но заявление (пакет электронных документов) о предоставлении муници-

пальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указан-

ных в статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ. 

В случае выявления обстоятельств, указанных в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной, услуги отказывает в прие-

ме документов с указанием причины такого отказа. 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи бу-

дет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действи-

тельности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения 

проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-

смотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в элек-

тронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основа-

нием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается 

квалифицированной подписью руководителя уполномоченного органа или 

уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу электрон-

ной почты заявителя либо в его личный кабинет на едином портале государ-

ственных и муниципальных услуг.». 

1.8. Подпункта 3.2.4. пункта 3.4 регламента изложить в следующей ре-

дакции: 

«3.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры: 

 при личном приеме граждан – не более 15 минут; 

 при поступлении заявления и документов по почте, электронной поч-

те, информационным системам общего пользования или через МФЦ – не бо-

лее 30-ти дней со дня поступления в администрацию Ленинского муници-

пального района Волгоградской области; 

 уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае 

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблю-

дения установленных условий признания ее действительности направляется в 

течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки.». 

1.9. Пункт 4.1. регламента изложить в следующей редакции: 

«4.1. Контроль за соблюдением отделом образования администрации 

Ленинского муниципального района, должностными лицами отдела образо-

вания администрации Ленинского муниципального района, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего администра-

тивного регламента осуществляется должностными лицами отдела образова-

ния администрации Ленинского муниципального района, специально упол-

номоченными на осуществление данного контроля, главой администрации 

Ленинского муниципального района и включает в себя проведение проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Плановые и вне-

плановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами 

администрации Ленинского муниципального района на основании распоря-

жения главы Ленинского муниципального района.». 

1.8. Пункт 5.2. регламента изложить в следующей редакции: 
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«5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в администрацию Ленинского муниципального района, 

МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-

ботника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному 

лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской 

Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников орга-

низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Ленин-

ского муниципального района, должностного лица отдела образования адми-

нистрации Ленинского муниципального района, муниципального служащего, 

руководителя отдела образования администрации Ленинского муниципально-

го района может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала го-

сударственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ 

может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, единого 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть при-

нята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их ра-

ботников может быть направлена по почте, с использованием информацион-

но-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих орга-

низаций, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.». 

2.Контроль исполнения постановления возложить на начальника отдела 

образования администрации Ленинского муниципального района                 

Л.А. Петрову. 

3. Постановление вступает в силу с момента его подписания и подле-

жит официальному обнародованию. 

 

 

Глава Ленинского  

муниципального района                                                                  А.В. Денисов 
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